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Shark's
Event-Checkliste

Um ein Event durchzuflihren, muss man an eine Vielzahl von Details denken und diese
beriicksichtigen. Wir haben Ihnen hier eine Checkliste zusammengestellt, die Ihnen die Arbeit ein
wenig erleichtern soll. Diese Checkliste kann allerdings nur eine grobe Orientierung geben. Bei
Fragen stehen wir Ihnen gerne personlich zur Seite.

Bevor Sie loslegen: Essen & Trinken:

Anlass bzw. Motto planen Speisenkonzept mit Shark’s erarbeiten

Location aussuchen und friihzeitig buchen Auf Allergiker, Kinder und

Glaubensbesonderheiten achten

Gastezahl ermitteln und Einladungsliste
erstellen Getrankeauswahl alkoholisch/antialkoholisch

. erarbeiten
Unterkilinfte besorgen

Personal von Shark’s bendétigt?
Ablauf planen

. . Getrankeausschank?
Klinstler und Helfer fiir das Event buchen

) ) Sektempfang gewilinscht?
Einen Fotografen engagieren

] S - Beschriftung der Speisen gewtinscht?
Parkplatz- und Anlieferungssituation klaren

] ] Geschirr, Glaser oder Besteck bendétigt?
Ortsbegehung mit Shark’s Party Time

planen
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Serviertabletts, Flaschenoffner,

- ) Korkenzieher, Dosendffner benétigt?
Kontaktdaten an uns Ubermitteln

(Handynummer)
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Party Time
Infrastuktur Aufraumen
O Stromversorgung abklaren O Personal von Shark’s benétigt?
O Wasserversorgung sicherstellen Q Abbautermine vereinbaren
Q Zapfanlage vorhanden? Q Abholungstermine vereinbaren
Q Bierwagen bendétigt? Q Millentsorgung gewiinscht?
Q Kihlwagen bendtigt? O Spul- und Reinigungspauschale vereinbaren

Q Kihlung flir Getranke und Kaltspeisen planen
Q Gaderobe benétigt?

Q Sanitdre Einrichtungen vorhanden?

O Ktiche bendtigt?

(V) Grill bendtigt?

O Abfallentsorgung sicherstellen

(v) Biihne / Beleuchtung / Ton benétigt?

O Biergarnituren / Stehtische / Tische und
Bestuhlung/ Buffettische benétigt?

Q Dekoration von Shark’s gewinscht?

O Zelt bendtigt?

Bei Problemen vor Ort stehen wir Thnen auch wahrend des Events personlich zur Seite. Ihre
Zufriedenheit ist unser Ziel und unser Ansporn.

Wir unterstitzen Sie gerne bei Ihrer Veranstaltung

Shark's Party Time

Unterstr. 9, 53859 Niederkassel

Telefon: 02208 / 770994

Telefax: 02208 / 770995

E-Mail: info@shark-company.de www.sharkspartytime.de



